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 بسم الله الرحمن الرحيم
 

 الحمد لله الذي علم الإنسان ما لم ٌعلم، والصلاة والسلام على سٌدنا محمد، وعلى آله وصحبه أجمعٌن.

إنه لمن دواعً الاعتزاز أن أضع بٌن أٌدٌكم هذا الدلٌل العلمً المعتمد، الذي ٌمثل ثمرة جهد 

سٌاً متخصصاً، مشترن وبناء منظم داخل لسمنا العلمً المختبري. هذا المسم الذي ٌضم كادراً تدرٌ

وإدارٌٌن أكفاء، وفنٌٌن ذوي خبرة عالٌة، ٌعملون جمٌعاً ضمن منظومة متكاملة هدفها الرئٌس هو 

 خدمة البحث العلمً وتطوٌره وفك المعاٌٌر العالمٌة الحدٌثة.

لمد كان العلم عبر العصور حاضراً فً نهضة الأمم وتمدمها، ولا ٌزال ٌشكل أساس التطوٌر 

استلهمنا فً إعداد هذا العمل روح العلماء الأوائل الذٌن جمعوا بٌن الدلة والتجرٌب، والابتكار. ولد 

والتأمل والتطبٌك، فجاء نتاجهم مرجعاً للأجٌال اللاحمة. والٌوم نواصل هذا الطرٌك، مستفٌدٌن مما 

 وفره عصرنا من أدوات تمنٌة ومناهج تحلٌلٌة متمدمة، لنمدم مرجعاً علمٌاً ٌعكس خبرة المسم

 وتجربته المتراكمة.

إن هذا الدلٌل لٌس مجرد مادة معرفٌة، بل هو نتاج خبرة عملٌة فً مختبر علمً ٌجمع بٌن الدلة 

الأكادٌمٌة، والصرامة البحثٌة، والإتمان الفنً، والتنظٌم الإداري. فجمٌع كوادر المسم عملوا بروح 

انعكس فً محتواه الموثوق والمبنً على الفرٌك الواحد لتوفٌر بٌئة مثالٌة للبحث والتجرٌب، وهو ما 

 أسس علمٌة رصٌنة.

ونحن نرى أن هذا الدلٌل ٌشكل لبنة أساسٌة فً مسٌرة المسم، ومصدراً ٌعتمد علٌه فً تطوٌر 

الدراسات والتجارب المستمبلٌة. كما أنه ٌعبر عن رؤٌة واضحة مفادها أن خدمة المجتمع العلمً لا 

 ٌد الجهود، وهو ما جسدناه فً هذا العمل.تتحمك إلا بتكامل الأدوار وتوح

راجٌاً من الله تعالى أن ٌكون هذا الدلٌل نافعاً للباحثٌن والمختصٌن، وأن ٌسهم فً تعزٌز مسٌرة العلم 

 والبحث، وٌكون شاهداً على رسالة لسمنا المختبري الذي ٌسعى دوماً إلى التمٌز والإبداع.

 

 التوفٌق. ولً والله

 

مدير القسم                                                                                             

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

( بتاري    خ 7/39/8659تم استحداث القسم حسب الامر الجامعي ذي العدد )

ي عام )13/11/2005)
 
 ( اصبح قسم2010( بإسم مختبر الابحاث. وف

 
  ا

 
علميا

ضمن هيكلية اقسام رئاسة الجامعة مرتبط بمكتب مساعد رئيس الجامعة 

ي مجالات علمية دقيقة 
 
للشؤون العلمية . يضم اساتذة وكوادر متخصصة ف

ي مجال التقنيات الاحيائية والكيميائية، 
 
ويحتوي على اجهزة علمية متخصصة ف

ي تخدم الاختصاصات الطبية والزراعية والبيئية والبايولوج
ية الجزيئية الت 

ستثمر لأجراء البحوث العلمية التطبيقية لطلبة الدراسات العليا والباحثي   ، 
ُ
ت

 عن اهتمامات القسم بمواكبة التطورات الحاصلة للتقنيات المبتكرة 
ً
فضلا

 لنقلها وتوطينها بالجامعة والعمل على وضع ضوابط السلامة الاحيائية 
 
حديثا

التدريبية والتطويرية لملاكات القسم والجامعة  والامان الحيوي وتوفب  الفرص

ي مع الاقسام والمراكز البحثية المماثلة داخل 
واقامة علاقات تعاون علمي وبحت 

 وخارج العراق. 

 ومنذ تأسيسه العديد من الدورات 
 
ي تخصصات ينظم القسم سنويا

 
التدريبية ف

 عن اقامة الندوات واالتقانات الأ 
ً
لورش العلمية حيائية والكيميائية فضلا

 . ي
ي القسم والجامعة والمؤسسات الاخرى لرفع مستواهم العلمي والتقت   لمنتستر

 

 المقدمة



ات المركزية  رؤية قسم المختبر
 

 

 

 

 

 

 

 رسالة وأهداف القسم
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

القدم ان يربح مركز بحثياً متخرراً في مجال التقنيات الاحيائية والكيميائية. يعمل على  يهدف

معالجة المذكلات الحياتية وايجاد الحلول العلمية في جميع الجوانب الطبية والبيئية والزراعية، 

 تدامة.وتدهيل مهمة التطور العلمي في الجامعة والمجتمع، والعمل على ارساء مبادئ التنمية المد

 

نحو مجتمع علمً متخصص ٌعنى بالتقنٌات الحدٌثة واهمٌة انتشار تطبٌقاتها خدمة لتطور 
 المجتمع العراقً وبلوغ غاٌاته. كما ٌهدف الى :

 

 توظٌف التقنٌات الحدٌثة فً المشارٌع البحثٌة التطبٌقٌة تعالج المعضلات التً تواجه
 المجتمع.

 نشر ثقافة واخلاقٌات البحث العلمً، وتوعٌة المجتمع البحثً وفقاً للمعاٌٌر الاخلاقٌة
 والاجتماعٌة وبما ٌتلائم مع طموح الجامعة على المستوى المحلً والاقلٌمً والدولً.

.نقل وتوطٌن التقنٌات المتطورة وبما ٌؤسس لأبحاث رصٌنة 
جٌال العلمٌة وتواصل الخبرة.تأهٌل ملاكات علمٌة متخصصة تعمل على توالد الا 
 العمل على توفٌر مستلزمات البحث العلمً التخصصٌة والعامة وبما ٌضمن ربط

 المخرجات بالمشارٌع والبحوث المقرة.
 اعطاء الاولوٌة فً التخصٌص المالً فً شراء الاجهزة والمواد ذات الاهمٌة فً رفع

 .المستوى العلمً لتنفٌذ البرامج والمشارٌع البحثٌة 
 تقدٌم الخدمات الاستشارٌة والعلمٌة لطلبة الدراسات العلٌا ومؤسسات الدولة المختلفة

 والقطاعات الانتاجٌة لحل المشاكل التً تواجه عمل تلك القطاعات.
 ًتبنً ثقافة الجودة فً تطوٌر العملٌة البحثٌة والتعلٌمٌة لتحقٌق مستوى متمٌز ف

 البحوث التطبٌقٌة لخدمة المجتمع.
مجلة علمٌة محكمة لنشر البحوث العلمٌة الرصٌنة فً مجال التقنٌات الاحٌائٌة  اصدار

والكٌمٌائٌة الحدٌثة واقامة المؤتمرات العلمٌة لجمع اكبر عدد من الباحثٌن والعلماء 
لتقدٌم بحوثهم وتبادل الخبرات وبواقع مؤتمر كل سنتٌن وتشجٌع الباحثٌن فً القسم 

 .Impact Factorرصٌنة ذات معمل تأثٌر  لنشر بحوثهم فً مجلات عالمٌة
 



 فهرس المحتوٌات

 التسلسل الفقرة رقم الصفحة

 1 الهٌكل التنظٌمً لقسم المختبرات المركزٌة 1

0 
 0 الشعب والوحدات

 3 شعبة الفحوصات البٌولوجٌة

 4 شعبة الفحوصات الكٌمٌائٌة 3

4 
 5 وحدة الشؤون الادارٌة

الاستدامة البٌئٌةوحدة   6 

5 
 7 وحدة الاعلام والنشاطات العلمٌة

 8 وحدة تطوٌر الاداء والجودة المؤسسٌة

6 
 9 وحدة المخزن

 12 المهام الادارٌة

 11 مدٌر القسم 7

 10 المهام والمسؤولٌات ) مسؤول المختبر( 8

 13 المهام والمسؤولٌات )الفنً فً المختبر( 12

فً القسم( والمسؤولٌات )الاداريالمهام  10  14 

 15 تقٌٌم الاداء للموظفٌن والعاملٌن فً القسم 13

 16 الدلٌل الارشادي للسلامة 14

 17 المكونات المادٌة 15

 18 معدات السلامة 16

 19 الاثاث المختبري 17

 02 الاجهزة المختبرٌة 18

 01 المواد والمعدات اللازمة للفحوصات 19

المستفٌدة من القسم الجهات 09  00 

 03 اوقات اجراء الفحوصات 32

 04 السلامة المختبرٌة 31

 05 قوانٌن السلامة فً المختبر 30

 06 ارشادات الامن والسلامة 33

 07 استخدام المطافئ 35

 08 دش الطوارئ 36
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 شعب ووحدات القسم                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شعبة الفحوصات البٌولوجٌة
  يقإلمخ إلفحوصاتمجموعة من إلتحاليل و تجرى  

ية إلت  م بها إلباحثون على عينات حيوية تبر
 درإسةو مثل إلدم، إلخلايا، إلأنسجة، أو إلكائنات إلدقيقة، بهدف فهم إلظوإهر إلبيولوجية، 

 :تساعد هذه إلفحوصات على ,إلأمرإض، أو تطوير علاجات جديدة

تشخيص إلأمرإض وفهم آلية تطورها. 

 وإلكائنات إلحية تقييم تأثبر إلأدوية أو إلموإد إلكيميائية على إلخلايا. 

إت إلبيولوجية  .درإسة إلجينات وإلجزيئات إلحيوية للكشف عن إلطفرإت أو إلتغبر

ها على إلصحة وإلبيئة  .إكتشاف إلكائنات إلدقيقة ودرإسة سلوكها وتأثبر

  إلمختبر 
 
 :وتضم أهم إلفحوصات إلبيولوجية ف

والالتهاباتدراسة استجابات جهاز المناعة، الأجسام المضادة، ل :إلمناعة. 

ي ظروف مختلفة :إلفسلجة
 .تحليل وظائف الأعضاء والعمليات الحيوية ف 

وسات، والفطريات، وكيفية تفاعلها مع البيئة  :إلأحياء إلمجهرية دراسة الجراثيم، الفير

 .والخلايا المضيفة

دراسة الجٌُبت، الطفرات، والصفبت الىراثُة لفهن الأهراض الىراثُة أو تحسُي  :الىراثة

 .الكبئٌبت الحُة

تحلُل الحوط الٌىوٌ، البروتٌُبت، والجزَئبت الحُىَة لتفسُر اِلُبت البُىلىجُة  :الجزيئية

 .الذقُقة
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 شعبة الفحوصات الكٌمٌائٌة
 

الوخحلفة، الحي يقىم ثهب الجبحثىى لفحص الوىاد الكيويبئية و الفحىصبت الكيويبئية ججزي

سىاء كبًث هىاد طجيعية أو صٌبعية، ثهذف الحعزف علً جزكيجبجهب، خصبئصهب، وسلىكهب في 

ظزوف هعيٌة. جسبعذ هذٍ الفحىصبت في جطىيز الوٌحجبت، جحسيي العوليبت الصٌبعية، 

 .ودراسة جأثيز الوىاد علً الجيئة أو الكبئٌبت الحية

 :علً فحىصبت الوىاد الكيويبئية وجشول

تركز علً دراسة الوركببت العضىَة هثل الكربىهُذرات،  : العضىية الكيويبء

 .البروتٌُبت، الذهىى، والوىاد الكُوُبئُة الحُىَة الأخري، وتحلُل تركُبهب وخصبئصهب

تهتن بقُبس كوُة الوىاد وتحذَذ هكىًبتهب بذقة ببستخذام تقٌُبت هثل  : الححليلية الكيويبء

 .الكروهبتىغرافُب، والتحلُل الكوٍ الٌىعٍالطُف، 

تذرس التفبعلات الكُوُبئُة داخل الكبئٌبت الحُة،  :(الكيويبء الحيبجية )الكيويبء الحيىية

هثل الإًزَوبت، الهرهىًبت، والطبقة الحُىَة، بهذف فهن العولُبت الحُىَة وتشخُص 

 .الأهراض
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 الادارٌة الشؤونوحدة 

تعتبر هذه إلوحدة إلمسؤولة عن تنظيم إلأعمال إلؤدإرية وضمان إنسياب إلعمل دإخل 
 .حيث تتولى إلمهام تنظيم إلكتب إلرسمية وحفظ إلملفات.إلقسم

إت هذه إلوحدة  :إهم ممبر 

 متابعة شؤون إلموظفير  وإلتدريسيير  من حيث )إلؤجازإت، إلحضور، إلمعاملات
 إلؤدإرية(. 

 إلإحتياجات إللوجستية من مستلزمات وأجهزةتلبية. 

إلتنسيق بير  إلقسم وإلإقسام إلعلمية إلإخرى ونقل إلتعليمات إلرسمية. 

 إلموظفير  وإلباحثير  وتعد إلدإعم تمثل ، حلقة إلوصل بير  إلؤدإرة، إلتدريسيير 
 .إلأساس  لسبر إلعمل إلأكاديم  وإلؤدإري

 وحدة الاستدامة البٌئٌة
إلمسؤولة عن تعزيز إلممارسات إلبيئية إلآمنة وإلمستدإمة دإخل إلقسم  إلوحدة تعتبر  

  وإلتعليم  
، بما يضمن حماية إلبيئة وإستدإمة إلموإرد أثناء إلعمل إلبحت   .وإلمختبر

إت هذه إلوحدة  :إهم ممبر 

ية  .متابعة إلإستخدإم إلأمثل للموإرد مثل إلكهرباء، إلماء، وإلموإد إلمختبر

إف على ية وإلتخلص منها وفق إلمعايبر إلبيئيةإلؤشر  . جم  إلنفايات إلمختبر

 وض  ؤرشادإت لتقليل إلهدر وتعزيز إلممارسات إلصديقة للبيئة دإخل إلقسم

إت  .وإلمختبر

 بير  إلتدريسيير  وإلموظفير  و  
 إلوع  إلبيت 

 .إلباحثير  نشر

دعم إلبحث إلعلم  م  مرإعاة مبادئ إلإستدإمة وحماية إلبيئة. 
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 الاعلام والنشاطات العلمٌةوحدة 

عت  بتوثيق ونشر نشاطات إلقسم إلعلمية وإلؤعلامية، وتنظيم إلفعاليات إلأكاديمية بما 
ُ
ت

  خدمة إلمجتم 
 
 .يعكس ؤنجازإت إلقسم ودوره إلعلم  ف

 

إت هذه   :إلوحدةإهم ممبر 
 ها عبر إلوسائل إلؤعلامية توثيق إلنشاطات إلعلمية )ندوإت، ورش، مؤتمرإت( ونشر

 .إلخاصة بالقسم إلرسمية

ؤعدإد تقارير وصور وفيديوهات تعكس نشاطات وإنجازإت إلقسم. 

تنظيم إلفعاليات إلأكاديمية وإلعلمية دإخل إلقسم بالتنسيق م  إلوحدإت إلأخرى. 

وإلؤعلام إلخاصة بالقسم لتعزيز حضوره إلعلم   متابعة منصات إلتوإصل
 .وإلمجتمع  

  بما يعزز سمعة إلقسم علميًا وإعلاميًا وإلموظفير  ؤبرإز ؤنجازإت إلتدريسيير. 

الجودة المؤسسٌةتطوٌر الاداء و وحدة  

 
  وإلؤدإري،  إلوحدةتعتبر 

 جودة إلعمل إلأكاديم  وإلبحت 
إلمسؤولة عن متابعة وتحسير 

  رف  كفاءة إلقسم وفعالية 
 
وضمان تطبيق إلمعايبر إلمهنية وإلمؤسسية بما يسهم ف

 .أدإئه
 

إت هذه إلوحدة  :إهم ممبر 
 إت   وإلؤدإري دإخل إلقسموض  خطط ومؤشر

 .لتقييم إلأدإء إلأكاديم  وإلبحت 

 للكادر متابعة تنفيذ إلمعايبر وإلؤجرإءإت لضمان جودة إلخدمات إلمقدمة
 .وإلباحثير   إلتدريس  وإلموظفير  

تقديم إلتوصيات وإلتحسينات إلمستمرة لتطوير إلأدإء وإلكفاءة إلمؤسسية. 

زيز مهارإت إلكادر إلؤدإري وإلتدريس  تنظيم ورش إلعمل وإلدورإت إلتدريبية لتع. 

جم  وتحليل إلبيانات لتقييم إلأدإء وإعدإد إلتقارير إلدورية للقسم. 
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 المهام الادارية العامة

الأساسٌة إلى تنظٌم سٌر العمل وضمان جودة المخرجات البحثٌة والفنٌة. المهام الإدارٌة  تهدف

وتشمل هذه المهام توزٌع الأدوار والصلاحٌات بٌن العاملٌن، ومتابعة تنفٌذ الإجراءات التشغٌلٌة 

الموحدة، والإشراف على تطبٌك معاٌٌر السلامة والأمن الحٌوي. كما تتضمن إدارة جداول 

هزة، وتوثٌك العملٌات والنتائج، وتعزٌز التواصل بٌن الألسام لضمان الصٌانة الدورٌة للأج

الانسٌابٌة فً العمل. وٌسهم هذا الإطار الإداري فً رفع كفاءة المختبر وتحمٌك مستوى عالٍ 

 .من الدلة والموثولٌة فً جمٌع الأنشطة العلمٌة

 

 

 

 

المخزنوحدة   
 

ية وإلأدوإت إللازمة للعمل  إلوحدة إلمسؤولة عن ؤدإرة وحفظ إلموإد وإلأجهزة إلمختبر
ها عند إلحاجة وفق ضوإبط دقيقة ومنظمة ، وضمان توفبر  

 .إلأكاديم  وإلبحت 

إت هذه إلوحدة  :إهم ممبر 

 ية وإلبيولوجية إستلام وخزن إلموإد إلكيميائية وإلأجهزة وإلمستلزمات إلمختبر
 .بشكل آمن ومنظم

تنظيم سجلات خاصة بجرد إلموإد وإلأجهزة ومتابعة حركتها. 

 إت وإلباحثير  وفق إلتعليمات إلرسميةصرف إلموإد وإلأدوإت  .للمختبر

متابعة صلاحية إلموإد وضمان إلتخلص إلآمن من إلتالف أو إلمنته  إلصلاحية. 

إلتنسيق م  إلشؤون إلؤدإرية لتوفبر إلإحتياجات إلجديدة للقسم. 
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 مدٌر المسم  المسمى الوظٌفً : تدرٌسً

 

 

 

 

 وضع خطط تشغٌل المختبر وتنظٌم العمل الٌومً :الإشراف على التخطٌط والتنظٌم. 

 التؤكد من تطبٌك جمٌع إجراءات السلامة والأمن الحٌوي :متابعة التزام المختبر بالسلامة. 

 متابعة فحوصات وصٌانة الأجهزة وضمان جاهزٌتها :الإشراف على صٌانة الأجهزة. 

 تحدٌد الاحتٌاجات واعتماد طلبات شراء المواد والأجهزة :إدارة الموارد والمستلزمات. 

 توجٌه الكادر الفنً والإداري ومرالبة جودة أدائهم :توزٌع المهام ومتابعة الأداء. 

 مراجعة وتحدٌث سٌاسات وإجراءات العمل فً المختبر :اعتماد الإجراءات التشغٌلٌة. 

 ٌدعم التجارب والبحوث وتوفٌر متطلباتها :مٌة والبحثٌةمتابعة الأنشطة الأكاد. 

 تمٌٌم المخاطر واتخاذ الإجراءات المناسبة عند الحوادث :إدارة المخاطر والطوارئ. 

 متابعة سجلات المواد، الأجهزة، العٌنات، والصٌانة :ضمان ضبط السجلات. 

 حتٌاجات والتمارٌرالتواصل مع الإدارة والمسم لنمل الا :التنسٌك مع الجهات العلٌا. 

 رفع تمارٌر عن الإنجاز، المشكلات، والاحتٌاجات :إعداد التمارٌر الدورٌة. 

 دعم التدرٌب ورفع كفاءة فرٌك العمل :تعزٌز تطوٌر العاملٌن. 

 الإشراف على تطبٌك معاٌٌر الجودة والاعتماد :التأكد من الجودة المخبرٌة. 

 اعات عمل المختبر وجدولة التجاربتنظٌم س :إلرار الجداول الزمنٌة للاستخدام. 

 ضمان التعامل المسإول مع المواد والبٌانات :متابعة الالتزام بالأخلالٌات العلمٌة. 

  المإسسً  من خلال استمارات خاصة بتمٌٌم الاداء :تمٌٌم الكادر ضمن معاٌٌر الجودة. 

 

 والوسؤوليبتالوهبم 
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 المسؤول فً المختبر المسمى الوظٌفً : تدرٌسً

 

 

 

  .إلمختبر كافة  
 
 تخطيط وتنظيم إلعمليات وإلإنشطة ف

  إف وإلرقابة على إلعمليات إليومية إلمتعلقة بتحضبر وإعدإد )إلفحوصات ،تحليل إلإشر

 من مطابقتها م  إلموإصفات إلقياسية إلمحددة.  وإلتأكد إلعينات( 

  إف على إلإمور إلتنظيمية وإلإدإرية إلخاصة   إلمختبر وحفظ إلإشر
 
ونتائج إلفحوصات ف

 إلمستندإت وإلوثائق. 

  من جهة إخرى فيما يتعلق  
إلتنسيق م  إلجهات إلمختصة من جهة وإلمسؤول إلفت 

ية .  إف على برإمج إلمعايرة وصيانة إلإجهزة وإلمعدإت إلمختبر  بالؤشر

  إت بالتعاون م  جمي   إلمختبر
 
إلعاملير   نشر ثقافة إلجودة ومتابعة تطبيقها وضبطها ف

 إلمنشودة.  للأهدإفللوصول 

 إلى  لخاصة باحتياجات ومتطلبات إلقسمرف  إلتقارير وإلكتب إلإدإرية وإلكشوفات إ

 .  إلمسؤول إلمباشر

 

 

 والوسؤوليبتالوهبم 
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 إف على إدإء إل   إلقسمإلإشر
 
  وإلعاملير  ف

 .مسؤول إلفت 

  .ية بتفاصيلها كافة إف على تطبيق إجرإءإت إلسلامة وإلإمان إلمختبر  إلإشر

  تطوير  
 
إف على برنامج إلتدريب إلدوري حسب إلتخصص وإلحاجة بما يسهم ف إلإشر

إت   كادر. إلمهارإت وخبر

 إف على برنا   إلقسمإلإشر
 
ية و وإلعمل على ترت مج إلنظافة إلدوري ف يب إلإجهزة إلمختبر

 ملحقاتها. 

  وتصميم خطة إلتحسير  بالتنسيق م  مسؤ  
إف على إعدإد تقرير إلتقييم إلذإت  ول إلإشر

  إلقسم جودةإلوحدة 
 
 .ف

  تقديم طلب إجرإءإت تصحيحية ووقائية عند إلحاجة وتنفيذها بالتعاون م  مسؤول

  .إلجودةوحدة 

 لفات إلأخرى وإلإهتمام بها، ومنهامدى تنظيم  إلسجلات وإلم: 

 إلمختبر  موإد  سجل موجودإت. 

 سجل معايرة إلإجهزة. 

 سجل إلصادر وإلوإرد.  

 سجل إلجرد إلسنوي. 

 صيانة إلإجهزة سجل. 

  إستمارإت إلباحثير  قيد إلعملسجل. 
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م.كٌمٌاوي / م.باٌلوجً/ المسمى الوظٌفً :           فً المختبر الفنً      

 

 

 

 

  يةتهيئة إلظروف إلملائمة لعمل  .إلمختلفة وإلفحوصات إلمختبر

  وفق سجل معد لهذإ إلغرض. توثيق إلنشاطات إليومية إلمتعلقة بالعمل 

 إم بال إلفحوصتتتتتتتات لضتتتتتتتمان إنستتتتتتتيابية إلعمتتتتتتتل بالشتتتتتتتكل توقيتتتتتتتتات إلمحتتتتتتتددة لؤجتتتتتتترإء إلإلتتتتتتتب  

 إلمطلوب. 

 لتلبيتتتتتة إلمتطلبتتتتتات  متابعتتتتتة إلمستتتتتتمرة متتتتت  إدإرة إلقستتتتتم وإلمستتتتتؤول إلمبتتتتتاشر إلتنستتتتتيق وإل

  إلقستتمإلإدإريتتة وإلتنظيميتتة إلمتعل
 
استتب وتهيئتتة إلمكتتان إلمن قتتة باوليتتات ضتتبط إلجتتودة ف

 لخزنها. 

 حول حدوث إي إعطال للأجهزة  
ف إلمختبر وإلمسؤول إلفت  وإلمعدإت  إلتوإصل م  مشر

  مكان إلعمل
 
 .ف

 إء لل حستتتتتب حاجتتتتتة إلمختتتتتتتبر  متتتتتتوإد إلإستتتتتتهلاكية إلخاصتتتتتة بالفحوصتتتتتتاتإعتتتتتدإد طلتتتتتب شر

تتتف إلمختتتتتتبر وإستتتتتتلامها حستتتتب إلضتتتتتوإبط إلمعمتتتتول ت بهتتتتتا وإلمعتمتتتتتدة  وبالتنستتتتيق متتتتت  مشر

 .  حسب تخصص إلمختبر

  تقتتديم إلتقتتارير إلفنيتتة إلدوريتتة لعمتتل إلإجهتتزة وإلمعتتدإت لإدإرة إلمختتتبر لضتتمان ديمومتتة

 عملها

  .ية وتوثيق إجرإءإتها ومتطلباتها  متابعة عمليات إلصيانة وإلمعايرة للأجهزة إلمختبر

 

 الوهبم والوسؤوليبت
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  يتتتتة لضتتتتمان إعتتتدإد طريقتتتتة إستتتتتخدإم إلجهتتتاز وتلابيتهتتتتا بجانتتتتب إلإجهتتتزة وإلمعتتتتدإت إلمختبر

. ديمومة عملها ب   إلمختبر
 
 دون إخطاء ومشاكل فنية وبالتنسيق م  إلعاملير  ف

  .إت  إلتنسيق إلمستمر م  كادر إلمختبر للوفاء بمتطلبات جودة إلمختبر

 وإلمعتتتدإت  صتتيانة كافتتتة إلملحقتتات إلكهربائيتتتة وإلميكانيكيتتة إلتابعتتتة للمختتتبر  تتتبر إلإجهتتزة

  إلفحوصات
 
  تستخدم ف

 لضمان إلإيفاء بمتطلبات إلجودة .  إلت 

   إعتتتدإد تقتتتارير إستتتتلام إلإجهتتتزة إلجديتتتدة إو إلمنجتتتزة عليهتتتا عمليتتتة إلصتتتيانة ومطابقتهتتتا متتت

 إلموإصفات وإلمتطلبات إلموثقة حسب حاجة إلمختبر عند طلب إلتجهبر  وإلصيانة. 

  خضتعلا إلى عمليتات صتتيانة  
إف عتلى تنصتيب وتلابيتلا إلإجهتزة إلجديتتدة إو تلت  إلتت  إلإشر

  د تقرير بذل  يسلم إلى إو نقل من مكان إلى إخر وإعدإ
 
.  إلمسؤول ف  إلمختبر

  إت إلمختتتبر يكتتتون موثتتق متتتن إلإدإرة إلعليتتتا إعتتدإد جتتترد دوري بتتالأجهزة وإلمعتتتدإت وتجهتتتبر 

 .  وفق إلقائمة إلمعتمدة من قسم ضمان إلجودة وإلإدإء إلجامع 

 وفق برنامج ترمبر  إلإجهزة إلموحد وإعدإد إلرمز إلخاص بكل  دإخل إلمختبر  ترمبر  إلإجهزة

 .  جهاز  وتوفبر نسخة ورقية من تقرير ترمبر  إلمختبر

 خرىلإ مهام إإل   
.  إلت   يكلف بها من قبل إلإدإرة ضمن حدود إعمال إلمختبر
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عضو اداريالمسمى الوظٌفً :   فً المسم يالادار      

 

 

 

  إستلام إلنماذج إلمرإد فحصها من لجنة إستلام إلنماذج و إلتوقي  على إلإستلام و

 .تسليمها إلى مسؤول إلمختبر 

  الفحوصات وتحديثه بصورة مستمرة بإعدإد وتنسيق كرإس إلمختبر إلخاص

ف إلمختبر   بالتنسيق م  مشر

 نموذج  ها ضمن قالبطباعة نتائج إلفحوصات بعد إستلامها من إلفاحص و طباعت

 تقرير إلنتائج. 

     متابعة إكمال إلتوإقي  إللازمة على نتيجة إلفحص و تسليمها إلى وحدة إستلام

 إلنماذج. 

  يد إلصادر و   إلقسم تنظيم إلبر
 
إف عليها  إلوإرد ف و متابعة تنظيم إلسجلات وإلإشر

  إلمختبر وعلى إلفنيير  إلعاملير  
 
 .ف

 

 

 

 الوهبم والوسؤوليبت
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لسم المختبراتتمٌٌم الاداء للموظفٌن العاملٌن فً    

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٌتم تمٌٌم أداء الموظفٌن فً لسم المختبرات 

استناداً إلى الاستمارات المعتمدة من لسم 

تموٌم الأداء المؤسسً، حٌث تخُصَّص لكل 

فئة وظٌفٌة استمارة تتوافك مع عنوانها 

الوظٌفً وطبٌعة المهام الموكلة إلٌها، بما 

ٌضمن موضوعٌة وشمولٌة عملٌة التمٌٌم. 

وٌتولى المسؤول المباشر إجراء التمٌٌم 

 13,  10بالاعتماد على الاستمارات المرلمة )

(، والتً تسُتخدم لتمٌٌم 29, 28,  26,  21, 

أداء موظفً الملان الدائم، والمكلفٌن 

بالتدرٌس، والموظفٌن المعٌنٌن بصفة عمد 

وزاري أو أجر ٌومً. وٌعتمد التمٌٌم على 

الذي ٌظهره  مستوى الإنجاز والالتزام

الموظف أو التدرٌسً من خلال المهام 

والمسؤولٌات المنفَّذة داخل المسم خلال 

 السنة.
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 الدليل الارشادي لقسم المختبرات المركزية فهم الجانب العملي للفحوصات

 

  
 

 ية  إلسلامة إلمختبر

  إلتعريف بالمكونات إلمادية للمختبر من حيث إلإجهزة وإلموإد وإلمعدإت

 وإلمكان. 

  إلقسمإلفئات إلمستفيدة من هذإ. 

  إلتعريف بمسؤولى  إلمختبر.  

  إلعملية إلفحوصاتوقلا وآلية إجرإء. 

  إلمختبر  
 
  تجرى ف

 .إلتجارب إلعملية إلت 

 إلعملية آلية تسليم إلنتائج بعد إجرإء إلفحوصات. 
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 المكونات المادية لقسم المختبرات المركزية 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 معدات السلامة المختبرية

 الاثاث المختبري

 الاجهزة المختبرية

 للفحوصاتالمواد و المعدات اللازمة              
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تشمل عدة السلامة المختبرٌة على:   

.عدة إسعافات أولٌة 

.صافرات الانذار والحرٌك 

.معدات الولاٌة الشخصٌة 

حاوٌات التخلص من النفاٌات الكٌمٌائٌة والبٌولوجٌة 

.لماش شاش خاص للحروق والجروح 

اسطوانات اطفاء حرٌك من نوع  ( CO2 , Foam )  

 

 معدات السلامة المختبرية
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  الفحىصبت الكيويبوية والجيىلىجية أرثع يىجذ في هخحجز

 ثيٌجبت عول أحبدية وثٌبئية الجبًت.

( لحفع 2يىجذ خوس طبولات هكحجية إضبفة الً دولاة عذد )

 أوليبت الفحىصبت. 

.يىجذ دولاة لحفع الوىاد الكيويبوية والجيىلىجية 

.يىجذ دولاة لحفع السجلات الخبصة ثبلقسن  

 

 

 الاثاث المختبري
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 ت اسم الجهاز

 1 تمنٌة الٌزا

 Gel documentation 2عارض الهلام 

PCR 3 

Real Time(q-PCR) 4 

G.C analysis 5 

Atomic absorption 6 

Kildal 7 

Spectrophotometer 9 

CBC 10 

Haematology analyzer 11 

Quantitative  Bioflim production 12 

 13 فحص حساسٌة المضادات الحٌوٌة

Vitek 2 compact system 14 

 15 عكورةاللٌاس 

 Highchrome agar 16 زرع وتحضٌر 

Ultrasonic Water bath 17 

FT-IR 18 

 

 الاجهزة المختبرية
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 Gel documentationجهاز عارض الهلام  
 

-UV إساس عمل إلجهاز يعتمد على تسليط أشعة فوق إلبنفسجية من خلال جهاز

Transilluminator    على هلام إلإكاروز إو إلنوعيات إلإخرى حيث تتفاعل هذه إلإشعة م

ومتابعة إلصورة من خلال حاسوب مرتبط بالجهاز  إلصبغة إلمرتبطة بالأحماض إلنووية

 وعند إلحصول على صورة بالدقة إلمطلوبة يتم حفظها دإخل إلحاسوب. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 للفحوصاتالمواد و المعدات اللازمة               
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 Enzyme Linked Imunno Sorbent تمنٌة الالٌزا
Assay ( ELISA ) 

 
على تمدٌر المكونات  احد التمنٌات المستخدمة فً الحمل الباٌولوجً والطبً وٌعتمد فً عمله

( والتً تشمل البروتٌنات، الهرمونات، PPMبصورة دلٌمة جدا تصل إلى أجزاء الملٌون )

(. Antigen & antibodyالإنزٌمات...الخ من خلال الطرق المناعٌة الضد والمستضد )

( وهو عبارة عن جهاز أشعة فوق Readerالمارئ ) ماه جزئٌن رئٌسٌنٌتكون الجهاز من 

( والذي ٌحدد الطول ألموجً حسب الغرض المطلوب، والثانً هو UVٌة مبسط )البنفسج

 ( فً الغالب .Buffer foliation( الذي ٌستخدم محالٌل الوراثة )washerالغاسل )
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( GC )   Gas Chromotography  

 جهاز إلكروموتوكرإفيا إلغازية

 

  
 
  فصتتتتتل وتحليتتتتتل إلمركبتتتتتات إلعضتتتتتوية ذإت إلقابليتتتتتة عتتتتتلى إلتطتتتتتتاير ف

 
يستتتتتتخدم إلجهتتتتتاز ف

لته تطبيقتات عديتدة و ، (PPM)إلدرجات إلحرإرية وبحدود كشف تصل ؤلى أجتزإء متن إلمليتون 

  خلائتتتتتتط إلمركبتتتتتات إلعضتتتتتتوية وإلتحاليتتتتتل إلبيئيتتتتتتة وإلصتتتتتناعات إلنفطيتتتتتتة وإلغذإئيتتتتتتة 
 
وخاصتتتتتة ف

  إلوصتول ؤلى  وتطبيقات أخرى ، يعمل إلجهاز 
 
م  حاقن آلى  وحاسوب لتوفبر إلجهد وإلدقتة ف

 أفضل إلنتائج. 
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Atomic absorption ( A. Ab) 

 جهاز إلإمتصاص إلذري

مثال  النازرة والتاً تناتظم اهلبهاا فاً الجادول الادوريٌستخدم الجهااز فاً تحلٌال العناصار 

والذي ٌتم بموجبه  بمٌة العناصر الثمٌلة الاخرى، مع ( الخصاص، الزئبك، الكادمٌوم .......الر)

التشخٌص النوعً والكمً لهذه العناصر وللجهاز اساتخدامات واساعة فاً كافاة التطبٌماات التاً 

تتطلب التحري والكشف عن هذه العناصر وٌتصل مع الجهاز حاسوب لغرض الوصول إلى أفضل 

 النتائج.
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 Lyophilizer   أوFreeze-drying system 

يد  جهاز إلتجفيف تحلا إلتبر
حفتتظ إلمتتوإد إلحساستتة بتتالتجفيف بالتجميتتد، حيتتث يتتتم ؤزإلتتة إلمتتتاء يعمتتل إلجهتتاز عتتلى 

   إذ  ، ممتتا يحتتافظ عتتلى خصتائص إلمتتوإد. vacuum pumpبوإستطة 
 
يستتتخدم بشتتكل وإستت  ف

  إلأ ذيتتتتة للحفتتتتا  عتتتتلى إلطعتتتتم وإلقيمتتتتة 
 
إلصتتتتناعات إلدوإئيتتتتة لحفتتتتظ إلأدويتتتتة وإللقاحتتتتات، وف

إت طويلة   إلأبحاث لتخزين إلعينات إلبيولوجية لفب 
 
 .إلغذإئية، وكذل  ف
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Polymerase Chain Reaction (PCR)  

 جهاز تفاعل إلبلمرة إلمتسلسل
حيتتتث يعمتتتل إلجهتتتاز عتتتلى كتتتوثرة إلإحمتتتاض إلنوويتتتة وإلكشتتتف عتتتن إلطفتتترإت إلورإثيتتتة وتحديتتتد 

  
ة بشكل متكترر متن أجتل تنفيتذ و  إلتباين إلورإت  يعتمد على تعريض إلعينة لدرجات حرإرة متغبر

يتت   إلتتت .PCRتفاعتتل إلتتت 
ن إلعينتتة بدرجتتة عاليتتة لفصتتل شر

ل
ستتخ
ُ
  إلبدإيتتة ت

 
إلمتتزدوج  ( (DNAف

 لتسمح للبوإدئ بالإرتباط بتالموإق  إلمكملتة لهتا عتلى (Denaturation)مرحلة 
ً
د قليلا ل بر

ُ
، ثم ت

يتتط إلتتت رفتت  إلحتترإرة ؤلى درجتتة مناستتبة ليقتتوم ؤنتتزيم (Annealingمرحلتتة ) DNAشر
ُ
، وبعتتدها ت

DNA Polymerase بإضتتتتافة إلنوكليوتيتتتتدإت وتكتتتتوين ختتتتيط DNA  جديتتتتد )مرحلتتتتة

Extension). إت إلمرإت يتؤدي ؤلى مضتاعفة كميتة إلتت بشتكل كبتبر  DNAتكرإر هذه إلدورة عشر

 .وشيتتتت 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.genome.gov/genetics-glossary/Polymerase-Chain-Reaction-PCR
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Ultra Violet Instrument ( U. V.)  

 جهاز الأشعة فوق البنفسجٌة
 

 ٌةجللمواد المختلفة ضمن أطوال موٌستخدم الجهاز فً لٌاس النفاذٌة أو الامتصاصٌة 

ضمن المسار  نافذمتصاصٌة للمادة نسبة للضوء المعٌنة، حٌث ٌعطً الجهاز نسبة النفاذٌة والا

الضوئً وٌمكن إجراء مسح كامل للطٌف أو تحدٌد طول موجً محدد وٌرتبط الجهاز مع 

 حاسوب للحصول على نتائج سرٌعة وخاصة فً الحسابات الكمٌة .
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      Electronic balance             CBC 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Hot plate and magnatic stirrer            Micro centrifuge 
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Convection drying oven Aoutoclave 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 

 

Water distiller PH meter 
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 صيانة الاجهزة المختبرية
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

بكفاءة عالٌة برٌة لآلٌة صٌانة دورٌة تهدف إلى ضمان استمرار عملها تتخضع الأجهزة المخ

ودلة متوافمة مع المتطلبات العلمٌة. تبدأ هذه الآلٌة بجدولة مواعٌد الصٌانة وفك نوع الجهاز 

وفترة تشغٌله، حٌث تعُدّ سجلات خاصة توُثَّك فٌها جمٌع عملٌات الفحص والمتابعة. تتولى 

لكشف ا هامهام وهً لجنة مختصة تضم كوادر فنٌة وعلمٌة اللجنة المسؤولة عن الصٌانة

المبدئً على الأجهزة وتشخٌص أي أعطال محتملة، إضافة إلى متابعة إجراءات الإصلاح 

بعد الانتهاء من عملٌة  بالتنسٌك مع الشركات الموردة أو وحدات الصٌانة المركزٌة عند الحاجة.

الصٌانة، تتولى اللجنة المختصة استلام الجهاز والتأكد من إصلاح جمٌع الأعطال وتشغٌله 

كل المطلوب. كما تموم اللجنة بتوثٌك تارٌخ الصٌانة والجهة المنفذة لها، إضافة إلى تثبٌت بالش

محضر فحص واستلام الجهاز وفك الإجراءات المعتمدة. وتعُد هذه اللجنة الجهة المسؤولة عن 

عمل كما تجاهزٌة وإتمام جمٌع المتطلبات الفنٌة والإدارٌة المتعلمة بعملٌة الصٌانة. الالتحمك من 

اللجنة على التأكد من التزام مستخدمً الأجهزة بتعلٌمات التشغٌل الصحٌحة، ومراجعة تمارٌر 

 الاستخدام. دلة من تأكدالأداء لل

أو المستخدم المباشر للجهاز، فٌمع على عاتمه إجراء الفحوصات الٌومٌة  الموظفأما  

لعمل، والإبلاغ الفوري عن أي خلل البسٌطة، مثل التأكد من نظافة الجهاز ومعاٌرته لبل البدء با

أو ملاحظة فنٌة. وتهدف هذه المنظومة التكاملٌة بٌن اللجنة والمستخدم إلى تعزٌز موثولٌة 

  .برٌةتالأجهزة وضمان جودة المخرجات المخ
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 الجهات المستفيدة من قسم المختبرات           
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

قسم المختبرات 

 المركزية

 مؤسسات

المحافظة ودوائر 

 والمحافظات

الاخرى   

الباحثون وطلبة 

 الدراسات العليا

 الاقسام العلمية في 

 كليات الجامعة
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  اوقات اجراء الفحوصات
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 
 إلصباح    إلمسات

   إليوم 
          

إلساعة           

 إلإحد 9:00 3:00 3:00 5:00

 إلإثنير   8:30 3:00 3:00 5:00

 إلثلاثاء 8:30 3:00 3:00 5:00

 إلإربعاء 8:30 3:00 3:00 5:00

 إلخميس 8:30 3:00 3:00 5:00
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 السلامة المختبرية
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ي، ؤذ تهدف ؤلى حماية    أي قسم علم  مختبر
 
ية تعد أساسًا ف إلسلامة إلمختبر

وإلتدريسيير  من إلمخاطر إلمحتملة أثناء إلتعامل م  إلأجهزة إلطلبة وإلباحثير  

إم بإجرإءإت إلوقاية مثل إرتدإء معدإت  وإلموإد إلكيميائية. وتشمل إلإلب  

إلحماية إلشخصية، إتباع إلتعليمات إلصحيحة لإستخدإم إلأجهزة، وإلتخلص 

إت بوسائل إلسلامة إلض   ورية  إلآمن من إلنفايات. كما تتطلب تجهبر  إلمختبر

 ثقافة إلوع  
، ؤضافة ؤلى نشر كطفايات إلحريق وأدوإت إلؤسعاف إلأولى 

 .بالسلامة لتوفبر بيئة عمل آمنة تدعم إلبحث وإلتعلم
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 قوانين السلامة في المختبر
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .   إلمختبر
 
ص من إلنفايات إلمستخدمة ف

ّ
 إلإهتمام بوجود حاويات للتخل

 ،إت، مثل: إللاب كوت، وإلقفازإت إلحرص على إرتدإء إلملابس إلخاصة بالمختبر

 وإلنظارإت إلوإقية. 

 .  إلحرص على وجود حقائب إلؤسعاف إلأولى 

على سلامة إلتمديدإت إلكهربائيّة، لمن  وقوع حرإئق.  إلحرص 

 يجب توفبر طفاية حرإئق، و وجود جهاز لكشف إلحرإئق قبل إنتشارها بأماكن

 وإسعة. 

 حالة  
 
إلإهتمام بوجود مصادر لتهوية إلمكان. توفبر مصابيح للشحن إلإحتياط  ف

 إنقطاع إلكهرباء. 

 إلإهتمام بالنظافة إلشخصيّة، و سل إليدين بالماء وإلصابون، وإلحرص على

. إلحرص على وجود إلمنظفات إللازمة، مثل إلصابون، وإلمغاسل، 
ً
تجفيفهما جيدإ

 وإلمحارم إلورقيّة. 

 .إلمحافظة على إلنظافة إلعامة للمكان، وإلتخلص من إلفضلات 

 .   إلمختبر
 
 ف
ً
ب إلتدخير  قطعيّا

ّ
 تجن

 . إب دإخل إلمختبر  إلحرص على عدم تناول إلطعام أو إلشر

يصدرها إلمسؤول  
إم بالتعليمات إلت   .إلإلب  
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 اجراءات السلامة والامن الحيوي
 

 

تلتزم المختبرات بتطبٌك إجراءات السلامة والأمن الحٌوي لضمان حماٌة العاملٌن والبٌئة 

برٌة. وتشمل توالمجتمع من المخاطر المرتبطة بالمواد الكٌمٌائٌة والبٌولوجٌة والأجهزة المخ

هذه الإجراءات الالتزام بوسائل الولاٌة الشخصٌة، والتعامل السلٌم مع المواد والمعدات، واتباع 

جٌة التعلٌمات الخاصة بالتعامل مع الانسكابات والحوادث، إضافة إلى تأمٌن المواد البٌولو

والتحكم فً الوصول إلٌها ومنع إساءة استخدامها أو تسربها. وٌعد الالتزام بهذه الإجراءات 

 .جزءاً أساسٌاً من ممارسات المختبر لضمان بٌئة عمل آمنة ومسؤولة
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 استخدام انواع المطافئ
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 دش الطوارئ

 

فً المختبرات أو أماكن العمل الصناعٌة لإسعاف الأشخاص فورٌاً عند هو جهاز أمنً ٌسُتخدم 

تعرضهم للمواد الكٌمٌائٌة أو المواد الضارة. ٌهدف إلى هسل الجلد أو العٌنٌن بسرعة لتملٌل 

الضرر ومنع الحروق أو التسمم. هالباً ما ٌكون متصلاً بمصدر ماء مستمر وٌسُتخدم عند 

 .الحوادث الطارئة فمط

 

 
 فوائد دش الطوارئمن 

ٌزٌل بسرعة المواد إزالة المواد الكٌمٌائٌة :

الكٌمٌائٌة أو السموم من الجلد والعٌنٌن لتملٌل 

 .الضرر
 

 :ٌملل من شدة تملٌل الحروق والإصابات

الحروق أو التهٌج الناتج عن السوائل الساخنة 

 .أو المواد المسببة للتآكل
 

 :عند ٌوفر استجابة سرٌعة سلامة فورٌة

 .الحوادث فً المختبرات أو المصانع

 :بعض الدشات تحتوي حماٌة العٌنٌن والوجه

 .على وحدات لغسل العٌون بشكل خاص
 

 :ٌملل من التملٌل من التعرض الطوٌل

امتصاص المواد الضارة فً الجسم عند 

 .التعرض العرضً



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


